编号：
西北工业大学

聘请外国文教专家项目

申    报    表
学      院                      
项目申请人                      
外国专家姓名                             

申请日期       年      月      日

     国际合作处2014年5月修订
注意事项
1、 此申请表仅限在校工作3个月以内（不含3个月）的外国专家。
2、 申请人请详细填写专家聘请必要性、来华工作内容及预期目标。
3、 申请人需至少在专家到达两周前向国际合作处提交该申请表。

4、 邀请人应按照我校保密规定，做好保密工作；并向保密处提供保密接待方案和保密审批表。

5、 工作安排表为外国专家在我校的详细工作安排，请项目申请人与外国专家沟通后按照要求认真填写。

6、 外国专家的学术报告通知和授课安排，提前发给国际合作处邮箱wgzj@nwpu.edu.cn，由国际合作处上传至学校主页“校园公告”栏的“学术动态”、“翱翔门户”和“学术交流”以及国际合作处网站；项目申请人所在学院配合在学院网站对讲座进行宣传。
7、 纸质版学术海报可在国际合作处721办公室领取。

8、 审批表纸质版由相关领导审批后送至国际合作处外国专家科，电话：88492812，并请将申请书电子版发送至：wgzj@nwpu.edu.cn。

9、 项目执行结束一周内，向国际合作处提供详细的总结报告、新闻报道。项目申请人所在学院也应配合在学院网站宣传报道外国专家的新闻报道。
10、 按要求将票据粘贴好，由项目申请人填写经办人后，报送国际合作处办理相关报销审批手续。
11、 外国专家在校期间如需办理一卡通和校园上网手续，请分别提前联系一卡通中心（88494399）和信息中心（88494585），按照要求办理。
12、 正禾宾馆订房电话：88491957（前台）；车队订车电话：88492458。
	一、拟聘外国专家情况

	姓名
	国籍
	海外任职单位
	学位
	职务/职称
	在华工作时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、详述专家简历、所在学科领域国内外发展现状、趋势概述及聘请必要性



	三、详述专家来校的主要工作内容、合作方式及预期目标



	四、经费预算：
预算标准：
住宿标注：240元/天（正禾宾馆标间，含早餐），订房电话：88491957；
            备注：订房间时，请留下邀请人的姓名和联系方式，以便国际合作处与宾馆进行核实。

宴请一次：不超过800元（使用公务卡刷卡，凭票报销）；
用车：接送机场（车站）共两次，订车电话：88492458；
生活补助：150元/天（税前），资助天数不超过30天（在国际合作处下载专区下载并填写《薪酬收据》，由专家本人签字，报销时附专家护照签字页复印件）
集中授课课时费：按照教务处和研究生院相关规定执行。

	学院意见

负责人签名：

                                     单位盖章

年        月        日

	教务处/研究生院意见（仅限前来集中授课的外国专家）

负责人签名：

                                     单位盖章

年        月        日

	国际合作处审核意见

                                                                           负责人签名：
                                                                                           年    月    日



西北工业大学外国专家工作安排
	日 期
	时间
	工作安排

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（报告题目-中文）讲座通知

报告题目：

报 告 人：

讲座时间：

讲座地点：

邀 请 人：

承办学院：

报告简介（150字左右）：
报告人简介（150字左右）：

注：请各位老师注意，通知中的内容须为中文。

西北工业大学集中授课外国专家工作安排
（限前来集中授课的外国专家）

一、XXX教授
1、教学
①课程名称：
②课程简介：
③课表
X周(2014年X月X日-X月X日)

	
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	1-2节
	
	
	
	
	

	3-4节
	
	
	
	
	


2、学术报告
①报告名称： 

②时间：
③报告简介（150字左右）
3、个人简介(150字左右)
西北工业大学外事接待（对外联系）保密审批表

                                                                              部门：

	来访团组名称□

被联系国家机构□
	时间
	来访人（名）□

被联系人（名）□
	工作内容
	活动范围
	联系方式
	提供资料名称数量

是否涉密

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	邀请院系（部门）领导意见
	签字：

     年  月  日
	国际合作处审查意见
	签字：

      年  月  日
	保密办审查

意见
	签字：

     年  月  日
	校领导审查

意见
	签字：

    年  月  日

	备 注
	


                                                                                     注：此表存保密处

